
BOYTE
TRUONG D~I HQC DUQC HA NOI

se. b; A IDHN- TCCB
V Iv xet tuyen dc;iceach vien chirc

nam 2017

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

Ha Neli, ngay ,LA thdng 11 nam 2017

Kinh gui: Dan vi va ca. nhan co ten trong danh sach

Can ell' Nghi dinh s6 29/20121ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu quy
dinh v~ tuyen dung, su dung va quan ly vien chirc; Thong tir s6 15/2012/TT-
BNV ngay 25112/2012 cua BQ NQi vu huang d~n v~ tuyen dung, ky k~t hop
dong lam viec va d~n bu chi phi dao tao, b6i duong d6i voi vien chirc, Thong tir
s6 04/20 15/TT -BNV, ngay 3118/2015 sua d6i b6 sung Di~u 6 Thong tir s6
15/2012/TT-BNV ngay 25112/2012 cua BQ NQi vu; NQi quy thi tuyen va Quy
ch~, thi tuyen, xet tuyen vien chirc kern theo Thong tir s6 16/20 12/TT-BNV ngay
28112/2012 cua BQ NQi vu;

Thuc hien Cong van s6 6442IBYT -TCCB ngay 1011112017 cua BQ Y t~ v~
viec tuyen dung vien chirc nam 2017 cua Truong Dai h9C Duoc Ha NQi, Nha
tnrong d~ nghi Tnrong/Phu trach cac don vi va nguoi dang lam hop dong tai don
vi co ten trong danh sach, lam h6 so dS nghi xet tuyen d?c each, cu th~ nhu sau:
I. Di~u ki~n xet tuyen d~c each:

1. Dang lam hop dong tai don vi tir 3 thang tro len;
2. T6t nghiep dai h9C loai gioi hoac t6t nghiep thac S1, tien S1 (d6i voi

nguoi tuyen vao ngach giang vien phai t6t nghiep dai h9C chinh qui loai kha tro
len) hoac co thai gian lien tuc tren 36 thang thirc hien cong viec co yeu c~u vS
trinh dQ, nang hrc, ky nang chuyen mon, nghiep vu phu hop voi vi tri viec lam
, ,

can tuyen,
3. Co chuyen nganh dao tao phu hop voi vi tri viec lam c~n tuyen dung,

II. Hi> so' cua ngum dU'Q'cd~ nghj xet tuy~n d~c each, bao gom:
1. Dan dang ky du tuyen vien chirc (theo mJu 1);
2. Ban so y~u ly lich tir thuat co xac nhan cua co quan co tham quyen

trong thai han 06 thang, tinh d~n ngay nop h6 sa du tuyen;
3. Ban sao cac van bang, chirng chi va k~t qua h9C t~p theo yeu c~u cua vi

tri du tuyen, diroc co quan co thAm quyen clnrng thirc. Truong hop co van bang
do ca sa dao tao mroc ngoai c&p phai duoc cong chimg dich thuat sang tieng
Viet, co xac nhan v~ van bang cua C\lC Quan ly chat luong, BQ Giao due va Dao
tao. D6i voi chirc danh/ngach giang vien, chuyen vien, k~ toan vien va tirong
duong phai co chirng chi ngoai ngir 1 trong 5 thir tieng Anh, Nga, Phap, Dire,
Trung Quoc trinh dQ bac 2 (A2), d6i voi giang vien ngoai ngfr phai co chirng chi
ngoai ngir thir 2 la 1 trong 5 tlnr tieng Anh, Nga, Phap, Dire, Trung Quoc trinh



d(>bac 2 (A2) (theo quy dinh tai Thong tic s6 01120141TT-BGDDT cua Be) Giao
due va Dao t90 ban hanh Khung ndng lice ngoai ngii 6 bdc dung cho Vi?t Nam);
co trinh d(>tin hoc dat chuan ky nang sir dung cong nghe thong tin co ban (theo
quy dinh tai Thong tic s6 03120141TT-BTTTT ngay 111312014 cua Be) Thong tin
va Truyen thong Quy dinh Chudn kY nang sir dung cong nghe thong tin);

4. Gi~y chungnhan sire khoe do co quan y tS du di@ukien diroc kharn sire
khoe clnrng nhan trong thai han 12 thang tinh den ngay nop h6 sa du tuyen
(theo quy dinh tai Thong tus6 14120131TT-BYTngay 06 thong 5 ndm 2013 cua
Be) Y d v§ viec huang dan kham sire khoe);

5. Ban tv nhan xet, danh gia cua nguoi du xet tuyen d~c each trong qua
trinh cong tac (theo mau 2);

6. Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dirng d~u don vi d6i voi nguoi dir xet
tuyen d~c each (theo mau 3)

7. Bien ban hop don vi nhan xet, danh gia d6i voi nguoi du xet tuyen "~c
each (theo mdu 4).
III. Thoi gian va dja di~m nQp hB so':

1. Thai gian nop h6 sa: dSn hSt ngay 08112/2017
2. Dia diem nop h6 sa: tai Phong T6 chirc can b(>(ThS. Phan Thi Thanh Ha).

IV. NQi dung ki~m tra, sat hach:
Hoi d6ng kiSm tra, sat hach phong van tnrc tiSp nguoi du xet tuyen v@trinh

d(>hiSu biSt chung, v@trinh d(>nang lire chuyen mon, nghiep vu theo yeu c~u cua vi
tri viec lam can tuyen; ngiroi dir xet tuyen vao ngach giang vien phai chuan bi va
trinh bay 1 bai giang theo yeu c~u cua b(>mon dang ky du tuyen.
V. Thoi gian, dia di~m xet tuyen:

1. Thai gian xet, tuyen: Nha tnrong se thong .bao sau khi xet duy~t h6 sa
dang ky du tuyen (di: kien khoang giiia thong 1212017).

2. Dia diSm xet tuyen: tai Truong Dai hoc Duoc Ha Noi, i"::;----

Nui nh~n:
- Nhu tren;
- Thong bao tai Ba~tin P.TCCB;
- Cac Ph6 Hieu truong;
- Luu: VT, TCCB.



Mdus61
CaNG HOA xA Hal CHU NGHiA VIET NAM. . .

D(>c I~p - Tl}' do - H~nh phuc

Ha N(Ji, ngay thang nam 20 ....

DON DANG KY DV TUYEN VIEN CHUC

HQ va ten: Nam, Nil: .
Ngay sinh: .
Que quan: .
H9 kh~u thuong tru: .
Chc , hieo a ien nay: .
D' ~ h . li ~ 1ien t oar ien ac: .
Dan t9C: .
Trinh d9 va chuyen nganh dao tao: .
X~P 109-it6t nghiep dai hoc: .
D6i tuong uu tien (neu co): (1)

Sau khi nghien cuu dieu kien dang ky dir tuyen vien chirc cua Truong D9-ihoc
Diroc Ha N9i, toi th~y co du diSu kien dS tham du ky xet tuyen dac each vien chirc a
. t r .~ l' / h t . d .V! n Vl~C am ng9-c 9-1 an V! .

Vi v~y, toi lam don nay dang ky du tuyen vien chirc theo thong bao cua Nha tnrong.
NSu trung tuyen toi se ch~p hanh cac quy dinh cua Nha mroc va cua

Truong D9-ihoc DuQ'c Ha N9i.
Toi giri kern theo don nay h6 sa du tuyen, g6m:

1. BC:m sa y~u ly lich tv thuat;
2. Ban chup cac van bang, chimg chi va kSt qua hQCtap, gom: (2)
3. Giay chirng nhan sire khoe;
4. 02 phong bi (ghi ra dia chi lien 19-c),02 anh co 4 x 6.

Toi cam doan h6 sa du tuyen cua tci la dung sir that, N~u sai sir that, k~t
qua tuyen dung cua toi huy bo va toi chiu trach nhiern truce phap lu~t./.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho ten)

Ghi chu:
(1) Ghi ra d6i nrong uu tien theo quy dinh;
(2) Ghi ra ten cua cac ban chup, ducc co quan co tham quyen chirng thirc, gui
kern don dang ky du tuyen.
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M6us62
CONG goA xX HQI CHU NGHIA VI~T NAM

. JJQc l~p - TlJ do - H~nh phuc

HaN(ji, ngay thang nom 2017

BA:N' TT/ NH~N XE?T, DA.NH GIA.
ci19 ngU'(ri dl}' tuyen vi en clnrc

HQ ten nguoi du tu)'~n: Nam/Nir
Sinh ngay .1. ./ Tai .
Dang lam hop d6ng t~i ~an vi:.···· .
Thai gian lam hqP dong: Tir ngay ./ I.. d@n ngay ./

...... ./ .
Vi tri viec lam: .
Nhiem V\l duoc giao: ,..

.................................. .

........;;~~~.;~;;.~;~.;~.~~·~i~~~~i·~~. ~;: .;~;.;~. ~~. ~~;: ~~~. ~·i~~~.~~c

noi dung sau:
I. V~ pharn ch§t chinh tr!' d~odrrc
..................................................................................................
........... .
••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 0 ••••••••

• 0 •••••••• 00 ••••••• 0 0 ••• 0. 0 0 ••••••••• 00000 ••••• 00.000000 •• 000 ••••• ·l·········· 0 •••• 0 ••••••• 0 •••••

II. V~ trinh dQ va nang IlfC chuyen mfm, nghiep vu
•••••••••••••••••••••••••••••• 0 •••• 00.00 ••• 00.0 •••••• 0 0 0.0.0 ••• 00 •• 0.0 •••• 00 •••• 0 •• 00 ••• 0 •• 000 ••

• 0 •• 0 •• 0.00.0 •• 0 ••• 0 •••• 0 0 ••• 0 •••• 0 •••
0
•
0
.0 •••••• 00 •• 0 •••••••• 00 •• 0. 0 •••• 00. 0.0 ••••••• 0.0 •• 0.0.0

0 •• 000 •• o. 0 0 •••• 0. 0" 0 0 0.0 •••• 00.0 •••••• 00000 •••• 00 ••• 0 •• 00 •••••••• 0 ••• 000 ••••••••••••••• 0 ••• 0. 0

III. Cac hinh thirc khen tbu'o-ng (neu co):

••••••••••• 0 ••••••••• 0.0. 0 •• 0 ••••••• 000 •••• 00000.000 ••• 0 •• 0.0 ••••••• 0 •• 000 ••• 0 0 ••••• 00. 0 •••• 0.000

••• 0.0 ••••• 0. 0 ••••• 0000 •••••• 0 ••• •• 0.00 •••••••• 00000 •••••••••••• 0 •••• 0 •• 0 ••• 0 •••••• 0 •••• 0 •••••••

••••• 0.0 ••• 0 0 ••• 0 •• 0. 0 •• 000 •• 0

0

•••• 0" 0.0 •••••• 00 •• 0000 •••
0

•••••••••••• 0.0 ••••••• 0. 0.00.0 ••• 0000

0 ••••• 0 •••• 0 ••••

0

•

0

••

0

••••••• 0 ••• 00 ••• 0 •••••••• 0.00 ••••••••• 0 •••••••••• 0 •• 0 •••• 0 ••••• 0 ••••••• 0 0 0

Tren day la ban tv oh?n xet, danh gia cua toi, kinh dS nghi nha twang xet
tuyen dac each toi vao ch{rc danhl ngach theo quy dinh.

NGU(H VIET BAN TU NHAN XET
(Ky va ghi ro h~ ten) .



TRuONG BAI HOC DuQC HA NOI

DON V!: .

Mdus63
CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM

DQc l~p - T1J do - H~nh phuc

HaNr)i, ngay thang nam 2017

BAN NH~N XET, DANH GIA
cua nguiri dung dAu don vi d6i voi ngU'O'idl)' xet tuy~n d~c each

HQ ten: .
Don vi: .
Chirc V\l: .

H t" , . d 't t "d~ ichQ en nguoi \f xe uyen 9-C cac : .
Dang lam hop d6ng tai don vi: .
Vi tri viec lam can tuyen (chuc danh/ngach): .
Nhiem vu duoc giao trong thai gian lam hop d6ng: .

Nhan xet trong thai gian lam hop dong tai don vi:

I. V~ pham ch~t chinh tr], dao duc

II. V~ trinh d9 va nang ll)'c chuyen mon, nghi~p vu

NGuiJI DUNG DAU DON VI
(Ky va ghi ro ho ten)



TRU(jNC 1)1\1 II<)C DlJC)C HA NOI

nO'N VI: .

Mdu so 4
CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vmr NAM

DQc l~p - T1,f do - H~nh phuc

HaN(ji, ngay thang ndm 2017

BIENBA.N
Nh~n xet, danh gia dBi v6'i ngmYi d., xet tuyen d~c each

Tho'i gian:
Dia di~m:
Thanh phan:

Y' hoi ., hi' , / /ao 01 glO' put, ngay . .
Tc;ti .
Tong s6 can be), vi en chirc cua don vi: nguoi.
- C6 mat: ;
- Vang mat: ; C6 ly do: .

Khong c6 ly do: .
Chii tri: Ong/ba: ; Clnrc v\l .
ThU' ky: Ong/ba .

NQi dung : Nhan xet, danh gia k~t qua lam viec tai don vi d6i vci
ong/ba , tir ngay .I ./ .
den ngay I .I. ;
1. Ong/ba trinh bay Bao cao kSt qua lam hop dong
tai don vi.
2. Cac y kiSn g6p y, nhan xet cua can be), vien chirc trong don vi:
*/ Y kien 1: .

*/ Y kien 2: .

*/ Y kien 3: , .

............... .
*/ Y kien .

*/ Y kien Truong don vi: .

K~t luan: .

Bi~u quyet d6ng y .... .1. ....
Cuoc hop kSt thuc luc gio phut cung ngay.
Bien ban d1l dircc nhat tri thong qua va duoc lap thanh 02 ban: 01 ban luu tai

don vi, 01 ban gui Phong T5 chirc can be).

THUKY
(Ky va ghi ro ho ten)

CHU Till cuoc HQP
(Ky va ghi ro ho ten)



CONG HoA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phuc

TT Ho va ten Trinh do DO'nvi Ghi chu
I. Hoang N goc Ha Ti~n SI BMBao ch~
2. Nguy~n Canh Hung Th?c SI BMBaoch~
3. Bui Thi Thuy Luyen Ti~n SI BM Cong nghiep Duoc
4. Nguyen Thi Thu Thuy Th?c si BM Ducc Him sang
5. Nguyen Van Phuong Duoc si' BM Diroc lieu

6: Nguyen Tung Son Duoc Sl BM Dircc lire
7. Nguyen Ngan Ha Thac si BM Mac-Lenin
8. Trinh Thi Thanh Xuan Th?c Sl BM Ngo?i ngfr
9. Nguy~n Minh Hoang Th?c sl BM Quan 19 & KT duoc
10. r.e Thien Kim Dtroc SI BM Thtrc V?t
II. Nguy~n Thi Ha Duong Thac si' Phong Dao tao
12. i.e Thi Tuyet Minh CU nhan Phong Tai chinh k~ toan

13. Nguy~n Thi Tuy~n Duoc si Trung tam DI&ADR
Quoc gia

(Danh sach co 13 nguoi)


